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Handbok for tjansteleverantorer som lamnar anbud

Anvisningar
Nedan finner du anvisningarna for tjansteleverantorerna:

_\/SokoPro skickar dig det forsta meddelandet om anbudsférfragan.Registrera dig for anbuds-

| forfragan eller tacka nej till anbudet. Efter att du fatt det férsta meddelandet kan du direkt
svara den som gjort forfragan. Beroende pa installningarna far du aven en lank till en sida for
fragor och svar dar du kan lamna en fradga om anbudsforfragan.
Om du inte fick det forsta meddelandet ska du kolla din skrappost!

[/ Efter att du har registrerat dig far du ett andra e-postmeddelande. Nu kan du ocksa ladda
ner/Bestalla materialet.
Du kan aven lamna ett elektroniskt anbud och eventuella tillamplighetsdokument via samma
meddelande om sandaren av anbudsforfragan har stallt in den har mojligheten.
Kontrollera betalaren innan du bestaller en utskrift!

\__'/Vénligen kontakta helpdesk@sokopro.fi om du stéter pa problem

1. Ursprungligt e-postmeddelande

Rakennustydt kohteessa alkavat joulukuussa 2015, Kohde valmistuu tammikuussa 2
Tarjouksen jattoé sahkdisesti 29.07.16 mennessa. Lisatiedot: matti. meikalainen
Yst. terv.

Matti Meikalainen

Kysymykset ja vastaukset | Questions & Answers
Onko sinulla kysyttavaa ko. tarjouspyynndsta? Klikkaa alla olevaa painiketta:

Do you have any questions about the queoatation? Click on the button below:

KLIKKAA TASTA | CLICK HERE

lImoittaudu | Sign up

llmoittaudu As. Oy SokoPro 4 tarjouspyyntdon klikkaamalla alla olevaa linkkia:

Sign up to download the As. Oy SokoPro 4 quotation documents, please click the but | Registl’ering for anbudearfrégan

ILMOITTAUDU TASTA | SIGN UP HERE L R I

Hylkda | Reject
Tarjouspyynndn voit hylata klikkaamalla alla olevaa linkkia:

If you want to cancel your participation to this quotion by click link below:

HYLKAA | REJECT

I.I

Avvisa anbudsforfragan
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2. Bestdllning av anbudsdokument

SokoPro

Lyans uppgradering
Registrera dig till anbudsbegiran

Projekt: Grano Oy, Testbostaber
Giltighetstid: 21.10.2019, 08:18 - 28.10.2019, 08:18

Om du vill bestélla eller ladda dokumenten s3 fyll i blanketten nedan och tryck pa Skicka. Efter det far du
ett e-mail var du kan bekanta dig med dokumenten.

Ladda ner instruktioner

Foretagsinformation

[ FO-nummer m]

* Fyll i de obligatoriska falten

[ Foretagets namn ]

* Fyll i de obligatoriska falten

[ Adress ] [ Postnummer ]
* Fyll i de obligatoriska falten * Fyll i de obligatoriska falten

[ Stad ] [ Telefon ]
* Fyll | de obligatoriska falten * Fyll i de obligatoriska falten

Kontakt

'Ange foretagets kontaktuppgifter och
1klicka pa knappen Skicka.
.Du far meddelandet nedan.

1

1

3. Ladda ner dokumenten och lamna ett anbud X
1

documents . You can also submit an electronic bid, if the offeror has defined it on this guotation. :

1

Ystavallisin terveisin | Best regards :

@O === = e = - - ----—-—-——-———— 4

SokoPro Helpdesk
Ohjeet | Tutonials

WWW.S0 kOp ro.com

Ladataksesi projektin As. Oy SokoPro 4 tarjouspyyntéasiakiat klikkaa alla painiketta:
To downlead project As. Oy SokePro 4 quotation documents click the button below: La d d a her materia I et

eller begar utskrift
oo

Jata tanous klikkaamalla alla olevaa painiketta:

Please click the button below to leave your offer:

JATA TARJOUS | LEAVE YOUR OFFER

Lamna anbud 3
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Obs!
Valj rutan Bestdllning

4. Att ladda ner anbudsforfragningens material da du begar utskrift!

och begara utskrift

Valj de dokument

som du vill skriva ut
............. o

Knappen Bestallning

UK UMITW

Lyans uppgradering
Anbudsbegarans dokument

For att ladda projektet Grano Oy, Testbostdber anbudsbegarans dokument, tryck pa knappen nedan:

Anbudsbegarans dokument A1
Laddad (inte nedladdat) -K-n-appgtrla- ’:’gm!q L ) LADDA

Bestall papperskopior

Grano Oy, Testhostiber betalar 0 st papperskopior med brytningen 21 vikning med rygg.
Resten av kopiorna betalar bestallaren.

Anbudsbegdrans dokument
Beordrade (inte bestalld)

Ombrytning Antal
b o

Rutan bestallning

Bekrafta bestallningen [

............... )
e Lagg till fil
5. Lamna anbudet digitalt '

Obs!

Du kan ocksa lamna anbudet som ett zip-paket.
Filens maximistorlek.ar 1 gigabyte (GB).. - _,

Lyans uppgradering
Grano Oy, Sirpa Meikalainen

Lamna anbud

Meddelande

QObs!

Max. 10 bilagor per andel. Du kan Idmna flera bilagor genom att géra en zip fil av dem. Skriv en beskrivning for anb

och |3gg till bilagorna.

Till sist tryck pa SKICKA ANBUD knappen och systemet kommer att skicka en bekraftelse at dig till din e-mail.

Du kan uppdatera ditt anbud inom giltighets tiden.

Ladda guiden har

Lamplighetsdokument

Lagg till tillsmplighersdakument

LAGG TILL DOKUMENT

Anbud och bilagor

Lagg till anbud ach bilager

LAGG TILL DOKUMENT

SKICKA ANBUD

1 [EgBrowse || 4 Skicka o Radera
Skriv ett medd(_alande '

Mangd av filer: 0(0.0 8)

:

! 1

! 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

: . Valj eller dra filerna fran din dator till

. ! nerladdningsfonstret och lagg till dem till
' 1 anbudet.

1 Max 10 filer/val

X Obs!

! Skriv ett foljemeddelande
' : fér anbudet och lagg till

X bilagorna.

1

1

....... a Till sist klickar du pa knappen

Obs! Skicka
rs ) och systemet

Egi?f;;glgggzggmﬂ skickar en bekraftelse till din
anbudet endast om san- e-post.
daren av anbudet har
tagit i bruk forfarandet
med tva skilda kuvert i
anbudsforfarandet.

Du kan uppdatera anbudet
tills anbudsforfragan stanger
genom att klicka pa knappen
"Lamna anbud”.

L)

Knappen Skicka
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Tarjousasiakirjojen lataus | Offer files upload

6. Problemsituationer

Om du anvander webblasaren Inter-
net Explorer ska du kontrollera att
adressen sokopro.fi inte inkluderas i
webblasarens kompatibilitetsinstall-
ningar. Uppladdningen av anbudsdo-
kumenten fungerar inte i kompatibili- [suierciose |
tetslage.

Du kan kontrollera och stalla in Internet Explorers kompatibi-
litetsinstallningar i installningarna.

Compatibility View Settings >

Print
File
Zoom (1105)

L\h Change Compatibility View Sattings

Add this website:

Saf
= | T
Add site to Apps
. Websites you've added to Cormpatibility View:
View downloads Ctrl+) r
Remo

Obs! )
Den har rutan far INTE
inkludera ett omnam-
nande av SokoPro

Manage add-ons

F12 Developer Tools

Go to pinned sites

Compatibility View settings

Internet options

About Internet Explorer

[+#] Display intranet sites in Compatibility View

Duse Microsoft compatibility lists
Learn more by reading the Internet Explorer privacy statement

Close

Vanligen kontakta SokoPro Hjalpcentral om du har ndgra andra problem.

SokoPro Hjalpcentral

Vardagar fran 9.00 till 16.00

Tfn +358 200 35 211 (1,10 euro/min)
helpdesk@sokopro.fi



SokoPro
Ge aterkoppling

Vi tar gdrna emot aterkoppling.
Vanligen ge din asikt pa webbplatsen:
grano.fi/palaute

Skapar digitala
och

tryckta material.

grano.fi
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