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SokoPro Helpdesk
Arkisin 9.00 - 16.00 / SokoPro on tiedon hallinnoinnin ja
Puhelin 6200 35'21 1(1,10 €/min) arkistoinnin sdhkéinen palvelu.
hel p‘d esk@sokoprofi / Palvelee suunnittelusta
http://www.sokopro.com/ aikataulutukseen, toimitusten

seurantaan sekd tyomaapaiva-
Myyn ti kirjojen ja piirustusten hallintaan.
Arkisin 8.00 - 16.00 / SokoPro on tietoturvan edelldkévija raken-
Puhelin 020 743 5240 nusalalla ja sille on myonnetty tietoturvaser-

sokopro.myynti@grano.fi tifikaatti.



Esittely

Sahkdinen tydmaapaivakirja seka tydturvallisuusmittarit (TR- ja MVR-mittarit)
ovat erikseen tilattavia maksullisia lisdominaisuuksia projektipankkiisi.

TR-mittari on talonrakennustyémaan tyoturvallisuuden havaintomenetelma.
Menetelmdassa havainnoidaan koko tyémaa tehden "tukkimiehen kirjanpi-
dolla” kunnossa/korjattavaa -havaintoja kuudesta keskeisesta tapaturmiin
vaikuttavasta asiasta.

MVR-mittari on TR-mittaria vastaava menetelma maa- ja vesirakennustyo-
maan turvallisuustason mittaamiseksi.

Ty6maallasi voi olla useita paivakirjoja ja niihin paasy voidaan rajoittaa halu-
tuille henkiloille. Paasyoikeudet madrittelee projektin paakayttaja tai Soko-
Pron:n HelpDesk tarpeidenne mukaan.

Kun olette saaneet tydmaapaivakirjan seka tyoturvallisuusmittarit kayttoéon-
ne, ldydat ne "Tydmaa” valilehdelta.

TyOmaapaivakirjaan on kolme eri paasyoikeutta: Lukuoikeus, vastaavan mestarin
oikeus (paivakirjan tayttd, muokkaus ja kuittaus) seka valvojan oikeus (hyvaksyy ja
kommentoi).
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Ei nayteftavia tistoja

Paivakirjan ensimmaiseksi tyopaivaksi tallen-

¢ MVR-Mittarit . .. s e
tuu kalenterikentdssd nakyva paivamaara.

3B TR
s Mikali aloitat tdyttamisen takautuvasti, valitse
FER T kalenterista ensimmadisen tydpaivan paiva-
B vttt maara. Apunasi voit kayttaa kentan oikealla
puolella olevaa kalenteri-painiketta.

Kun jatkossa taytat tydmaapaivakirjaa, niin
jarjestelma muistaa edellisesta tyopaivasta
tietoja, kuten: tydmaan tydntekijavahvuus,
tydmaan tilanteet.
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: Tayta saatilatiedot aamulla ja keskipaivalla vallit-
, sevan tilanteen mukaan. Mikali saatila on hairid
4 luonteinen, laita saahairio kohtaan rasti.

- Tyémaan tyéntekijivahvuus

Tyypillisimmat tydntekija nimikkeet ovat valmii-
na, joten Teidan ej tarvitse kuin tayttaa henki-
|omaarat.Mikali jotakin nimiketta ei 16ydy, voit
kirjoittaa sen tyhjiin kohtiin ja tayttad maarat.

- Kalustoasiat
Vapaa tekstikentta johon voit kirjoittaa paivan
kalustomerkintéja.

- Suunnitelmia koskevat asiat
Vapaa tekstikentta paivan suunnitelmia varten.

- Tyomaan tilanne

Voit sy6ttaa kyseisen paivan tyot "Aloitetut tyot”,
"Kaynnissa olevat tyot”, "Valmistuneet tyot”,
"Keskeytyneet tyot” kenttiin kirjoittamalla tyon ni-
men "Tyémaan tilanne” kenttaan ja klikkaamalla
"Lisad” nappia halutun kentan kohdalta.

- Valmistuneet / Keskeytyneet

Kun aloitat seuraavan tyopaivan, siirtyvat kaikki
edellisena paivana aloitetut tyot automaattisesti
kaynnissa olevien toiden listalle. Tyd sailyy
kaynnissa olevana kunnes se kuitataan valmiiksi
(V) tai keskeytyneeksi (K). Huom! Muista tallettaa
muutokset ennen sulkemista.

=~ Tyon pdivikohtainen lisétieto
Voit lisata tyon kuvauksen tai paivakohtaisia
tietoja klikkaamalla linkkina nakyvaa tyon nimea.
Lisatiedot aukeavat omaksi ikkunakseen.

Seinassa vaara van




Valokuvat, liitteet ja kuittaukset
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Kuvat ja liitetiedostot
pdivékirjassa
Tydpdaivan yhteyteen voi lisata valokuvia pankin

kuvagalleriasta seka liitetiedostoja omalta tieto-
koneelta.

Valokuvat

Tallenna valokuvat (esim. jpg- tai gif-muodossa)
kuvagalleriaan ennen paivakirjaan liittamista.

Tyémaapaivakirjan "Lisaa kuva” nappi avaa pankin
kuvagallerian josta voit lisata kuvia

paivakirjaan klikkaamalla hiirelld kuvaa. Voit poistaa
kuvia ottamalla poistotilan paalle ko. napista.

Liitetiedostot

Liitetiedostojen "Lisad” nappi avaa tiedostojen
latauksen omalta tietokoneeltasi.

Voit kayttaa joko "raahaa ja pudota” tai perinteista
tiedostojen latausta.

Mestarin kuittaus

Voit jatkaa lomakkeen tayttamista kunnes olet
allekirjoittanut, hyvaksynyt ja tallentanut kyseisen
paivan. Kirjoita nimesi Mestari kenttaan ja laita
ruksi kohtaan "Hyvaksy”. Tallenna muutokset.
Hyvaksymisien jalkeen lomaketta pystyy enaa
muokkaamaan ainoastaan "Jalkeenpain tehdyt
huomiot” kenttaan.

Valvojan kuittaus

Kun vastaava mestari on hyvaksynyt paivan, siirtyy
hyvaksymisoikeus valvojalle.

Valvoja voi kirjoittaa paivaan omat huomionsa ja
hyvaksya paivan nimelldan ja "Hyvaksy” merkin-
nalla. Tallenna muutokset ennen sivun sulkemista.

= ~Jdlkeenpdin tehdyt huomiot

Paivakirjaa voit muokata niin pitkdan kunnes se
on allekirjoitettu ja hyvaksytty. Jalkeenpain tehdyt
huomiot kenttaan voi kuitenkin tallettaa tekstia
vield hyvaksynnan jalkeenkin. Muut kentat on
lukittu muutoksilta.




R

Raportti

fazant Raportti

Nopean raportin saat aikaiseksi valitsemalla raporttilis-
tasta haluamasi raportin ja klikkaamalla sen

Nimi nimea. Talldin saat koko paivakirjojen aikavalilta ko.
Saatiiaraportl raportin.

Vahvuusraportti
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= 3 Tyémaapaivakirjan lomakkeen kentista voidaan
alustoraportti J o )
T ajaa erilaisia raportteja.

Tybtilanneraportii 1. Laita haluttu aikavali raportille, oletuksena
Musiosranorty tyémaapaivakirjan koko aikavali.

Kertaluontoiset-raportti

Alkateuluraporti 2. Valitse mista haluat raportin
Maksupostiraportti

Hankintaraportt 3. Klikkaa Luo raportti-painiketta

Muut asiat - raportti

Haraepo Voit my6s tulostaa koko tydmaapaivakirjan tai halutun
Lar e ajanjakson pdf-lomakkeeksi. Valitse kalenterivalikosta
haluttu aikavali ja klikkaa Tulosta tydpaivat linkkia.
Huom! Raportin luominen saattaa kestaa pitkaan.

Jalkihunminrannriti

Tulosta tydpaivat @=

| — I\

Blinaiel =
i =
] =
i)
el == = =

O A
EBEHEH BE BHBA)




