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Esittely

SokoPro on tiedon hallinnoinnin, jakamisen ja arkistoinnin séhkdinen palvelu.
Hallittua rakentamista

Yksittainen rakennusprojekti, iso kauppakeskus tai useita paallekkaisia projekteja ja urakoitsijoita -
SokoProlla rakennusprojektin hallinnointi on joustavaa. Tiedot aikatauluista, toimituksista,
piirustuksista ja tydmaapaivakirjoista ovat aina ajan tasalla. Aineiston sahkodisen jakamisen lisaksi
materiaalit voi tilata myds paperitulosteina, jolloin [ahettimme hoitavat jakelun.

Kiinteiston hallintaa

SokoProta voidaan hyddyntaa kiinteiston yllapidossa koko kiinteiston elinkaaren ajan. Piirustukset
ovat tallessa ja kaytettavissa esimerkiksi peruskorjauksissa. SokoProsta |0ytyvat ajantasaiset
tiedot tuovat kustannustehokkuutta ja saastoa. SokoProVALUE-kartoituspalvelu kiinteistdomista-
jalle kertoo heti, kuinka paljon saastoa saat. Kysy lisaa!

Tietoturvasertifioitu ja turvallinen

SokoPro on tietoturvan edellakavija rakennusalalla ja sille on mydnnetty tietoturvasertifikaatti.
Projektipankkia kaytetaan internetselaimen valityksella projektiin osallistuvien henkil6kohtaisten
tunnusten kautta. Kayttéoikeudet on maariteltavissa joustavasti asiakkaan tarpeiden mukaan.
SokoPron rajapinnat mahdollistavat liitdnnat myds muihin asiakkaiden jarjestelmiin.

SokoPro Helpdesk Fa kta o
Soko

Puhelin 0200 35 211 (1,10 €/min)
helpdesk@sokopro.fi

Myynti

Arkisin 8.00 - 16.00
cad.myynti@grano.fi




Kirjaudu sisaan

SokoPro-projektipankkiin kirjaudutaan https://www.sokopro.fi -sivuston kautta.
| Kielivalikko
:Valitse sopivin kieli,

:kun kirjaudut
:SokoPro-pankkiin.
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Arkisin 9.00 - 16.00
Puh. 0200 35 211 (1.10 €/min)

Ohjeet ja vinkit

® SokoPro Helpdesk
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SokoPro Helpdesk - - - - - - == - -~ 4 Kirjaudu sisaan

Helpdesk avustaa SokoPro-asiakkaita Lahetdmme sahkdpostissa
jarjestelman ongelmatilanteissa. ——— kayttajatunnuksen ja

Ota rohkeasti yhteytta! salasanan. Kirjoita saamasi
tunnukset kirjautumis-
ruutuun. Taman jalkeen
klikkaa Kirjaudu siséén-paini-
ketta.

Arkisin 9.00 - 16.00
Puhelin 0200 35 211 (1,10 €/min)
helpdesk@sokopro.fi

Huomioi isot ja pienet
kirjaimet seka valilydnnit.


https://www.sokopro.fi/Login.aspx

Projektipankin valinta

Yksittainen projekti
Mikali olet mukana vain yhdessa SokoPro-projektissa,
projektisi avautuu automaattisesti pankin etusivulle.

Useita projekteja

Jos teidat on liitetty useisiin projekteihin SokoPro-palvelussa, valitse projektipankkinakymasta
oikea projekti. Jos kaytat tiettya projektia usein, voit lisata sen suosikkeihin tahti-ikonin avulla.
Projektit-valilehden kautta voit siirtya projektista toiseen myds kesken istunnon.

Taman edellytyksena on, etta projektit on lisatty samalle kayttajatunnukselle.

Mikali jostain syysta olet saanut useita eri kayttajatunnuksia, ota yhteys Helpdeskiin.




Uuden kayttajan lisaaminen yrityksen kantatietoon

Vaihe 1

Osapuolet-valilehti

Kun lisaat uuden kayttajan
olemassa olevan yrityksen
kantatietoon, mene
Osapuolet-vélilehdelle.
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Vaihe 4

Uusi osapuoli

Klikkaa ylapalkista Uusi
osapuoli -painiketta ja
sinulle aukeaa ikkuna,
' johon paaset lisaamaan

' uuden kayttajan.

HiE

Vaihe 2

' Yritykset pankissa

I Vasemmalla naet

| aakkosittain ryhmiteltyna
| projektipankin nykyisten
I kayttajien yritykset.
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Vaihe 3

Yrityksen valinta

Etsi haluamasi yritys alkukirjaimen
perusteella. Avaa yrityshakemisto
plus-ikonin kautta ja etsi yritys, johon
haluat lisata uuden kayttajan.

Yrityksen haku 1 Lisda yritys

'Voit hakea kannasta kayttajalle oikea yritys. | Mikali yritysta ei I6ydy projektin kantatiedosta,
rHuomioithan etta jos yritys ei 16ydy niin
.sinun on luotava uusi yritys!

Sokoiro ehdoriaa sinulle sahkapostin pensstesily ULTIa G3apUCI projekolie.

NALAN VEEIRANDRAR SOHOFTOn EANKORCEHMATINGNTA (FHlatamma ciaucan
3 5263 NUDROKIKORSI [OEILMass )



Uuden kayttadjan lisaaminen yrityksen kantatietoon

Hae kayttdja SokoProsta- - - - - - - - -
Voit hakea tunnusta suoraan Soko-
Pron kannasta. SokoPro tekee haun
sahkopostiosoitteen perusteella

joten varmistathan etta sinulla on
tiedossa oikea sahkopostiosoite.

Sy0ea sahkopostasoie i kikis Kae-painiketia. SokoPro ehoomas sieuls sahioposin pervsieelis vais oshoucin projekmie
EAODOS TR it - cisaenByaca 5 m. --d
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Jos kayttdja ei l6ydy sah-
kopostihaun perusteella
tulee sinulle ilmoitus
minka jalkeen paaset
luomaan tili alusta.

Viesti osoitteesta www.sokopro.fi

Arvoisa SokoPron kayttdjs,

valitettavasti séhkdpostiosaitteella ei 16ytynyt kayttdjas jarjestelmasta.
Klikkaa Ok-painiketta ja tayta punaisella merkityt kentat.
Lopuksi tallenna uusi osapuoli projektille ja ldheta tunnus.

Sybis sahkiposliosoiie ja klikkas Hae painikeits. SohePro shdotios sinulle

Sankipostiansin
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Uuden kayttadjan lisaaminen yrityksen kantatietoon

Yhteystietojen syottaminen

Perustiedot-valilehdessa paaset lisaamaan projektihenkilon yhteystiedot
valitun yrityksen kantatietoon. Mikali yrityksen kantatiedon osoitetieto
ei tasmaa, voit korjata yhteystiedot jalkikateen osoitekentdssa.

SokoPro muodostaa automaattisesti kayttajatunnuksen etunimen ja
sukunimen perusteella. Tarkista, etta kayttajatunnuksen etunimen ja

Vaihe 5 ' sukunimen valissa on vain yksi valilyonti.

Henkilon muokikaaminen: Ma i Meikalainen
Perustiedot Asetukset

Syotd sahkopostiosoite ja klikkaa Hae-painiketta. SokoPro ehdottaa sinulle sahkopostin perusteella uutta osapuolta projektille.
Sahkopostiosoite | mattimeikalainen@granc fi a m

— Grano Oy, Kuortaneenkatu 1 00520 HELSINKI " =&

Sahkoposti matti.meikalainen@grano.fi
Etunimi Matti Tehtava Designer
Sukunimi Meikalainen Puhelin
Faksi
GSM
Kopioi oikeudet
Maa

Kayttajatunnus Matti Meikalainen
L&hiozoite Vesikuja 4
Fostinumero

-

)
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L

Postitoimipaikka
Kieli Markkinointilupa

Kylla kiitos, haluan vastaanottaa SokoPron sahkopostimarkkinointia (Fidatamme oikeuden [&hetiaa uutiskirjeitd koskien
ohjelmistopéivityksid seka huoltokatkolsia jarjestelmassa)
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\ Vaihe 6 :

|
______ o I
Tallenna ! Tdyta seuraavat kentat: * Kieli, suomi oletuksena
Kun olet syottanyt vahintaan e Etunimi (pakollinen) « Sahkoposti (pakollinen)
pakolliset kentat, klikkaa sen i+ Sukunimi (pakollinen) * Tehtava
jalkeen Tallenna-painiketta. |+ Kayttajatunnus (pakollinen)  « Puhelin
Taman jalkeen projektihenkild |+ Lahiosoite * Faksi
tallentuu yrityksen kantatietoon. | Postinumero * GSM
|

* Postitoimipaikka * Maa



.

Uuden kayttadjan lisaaminen yrityksen kantatietoon

| Lisaa yritys -painike

I Mikali SokoPro ei ehdota lisattya kayttajaa, klikkaa Lisaa yritys -

: painiketta. Lisaa yrityksen perustiedot ja klikkaa Tallenna.

! Taman jalkeen SokoPro lisaa kayttajan juuri lisatyn yrityksen kantatietoon.
|

‘frityksen muokkaaminen:

Perustiedot

mami W atti Maikiliinen Oy

Lihiosnite Meikblbisenkaja 20 4 10
Postinumers (5040

Postitormipaikka | Halunki

Maa Suam:

Puneln 020 412 056

Eaksi

| Kopioi osoitteet

! Muista kopioida yhteystiedot,
:jotta kopiotilaukset menevat

1 perille, taman jalkeen tallenna
E kayttaja projektiin.

|

Perustiedot Asetukset

Syiitd sahkopostiosoite ja klikkaa Hae-painiketta. SokoPro ehdottaa sinulle sahkdpostin perusfeella uutta osapuolta projektille.

[}
Sahkopostiosoite | matti.meikalainen@grano.fi % m ]

Yriys Grano Oy, Kuortaneenkatu 1 00520 HELSINK T RE é

Sahkoposti matti.meikalainen@grano.fi
Etunimi Matti Tehidva Designer
Sukunimi WMeikalzinen Puhelin
Kayttajatunnus | Wstti Meikalsinen Falsi
Lahiosoite Vesikuja 4 GSM
Postinumero 02220 Kopioi oikeudet
Postitoimipailka | Espoo Maa
Kieli Suomi | Markkinointilupa

Kylia kiitos, haluan vastaanottaa SokoPron sadhkoposiimarkkinointia (Pidatamme oikeuden |
ohjelmistopaivityksid seka huoltokatkoksia jarjestelméssa)
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Uuden kayttadjan lisaaminen yrityksen kantatietoon

St Koty B8N MMENen /¢ Nimsdd Nenkidits, Vakse kstalla hankild, jonks haust Iif
projeictilia ja pana Litd projektiin nappia Jos listalla & oie haluasmaasi henkidd paina Talanna
rappia, joloin henkild tallennetaan wrbena jinesteimiin

d

Nm Tertars Latecscne Fosticempak Folirumeno  Yntys

iF bl Mk dan ArmaTianen  Komesanksty E3pod oz

Lita proekin | [IFTETTTIN Sube

Huom! Kun tallennat uuden
osapuolen projektipankkiin,
jarjestelma tallentaa kayttajan
automaattisesti projektiin, jonka
olet valinnut kirjautuessasi
SokoPro-pankkiin.

Henkilén muokkaaminen: Matti Meikalainen

Perustiedot

Syota sahkopostiosoite ja klikkaa Hae-

Asetukset

sokoPro

sinulle sahko

Sahkopostiosoite | mattimeikalainen@grano.fi |

Yritys

Etunimi
Sukunimi
Kayttajatunnus
Léhiosoite
Postinumero
Postitoimipaikka
Kieli

Grano Oy, Kuortaneenkatu 100520 HELSINKI

Matti Viesti osoitteesta www.sokopro.fi
Meikalainen Kayttajatunnus on jo kiytaissa. Vaihda kdyttajatunnus.
Matti Meikalain
Wesikuja 4

02220

Espoo Maa

Suomi Markkinointilupa

Kylla kiitos, haluan vastaanottaa SokoPron sahkopestimarkkinointia (Pidatamme oikeuden &hef

ohjelmistopaivityksia seka huoltokatkoksia jarjesteimassa)

Puheinnurnen

Geang Oy Edg | P 030566740

perusteella uutta osapuolta projektille.

i)

-
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Samanniminen kayttadja

Mikali projektipankista I6ytyy jo
samalla kayttajatunnuksella
oleva kayttaja, jarjestelma
ilmoittaa siitd omassa ikkunassa.

Jos SokoPron ehdottaman kayt-
tajan tiedot vastaavat liitettavan
henkildn tietoja, merkkaa rasti
vasempaan laatikkoon ja klikkaa
Liita projektiin -painiketta.

Tallenna uutena

Mikali SokoPron ehdottama
projektitydntekija ei vastaa
yhteystiedoiltaan haluttua
henkilda, klikkaa ainoastaan
Tallenna uutena -painiketta.
Taman jalkeen syottamasi
tiedot tallentuvat uutena
yrityksen kantatietoon.

Samanniminen kayttadja
Mikali SokoProsta I6ytyy
samalla kayttajatunnuksella
oleva kayttaja, saat siita
virheilmoituksen. SokoProssa
voi olla useita samannimisia
kayttajia, mutta ei samoja kayt-
tajatunnuksia. Kayttajatunnus
tulee siis vaihtaa yksil6lliseksi.

Klikkaa OK ja muuta tunnus eri
muotoon, esim. etunimen alku-
kirjain ja sukunimi ja klikkaa
Tallenna-painiketta. Jatka,
kunnes jarjestelma hyvaksyy
uuden kayttajan.
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Uuden kayttadjan lisaaminen yrityksen kantatietoon

Henkilon muokkaaminen: Matti Meikalainen

Perustiedot Asetukset

Syotd sahkopostiosoite ja klikkaa Hae-painil SokoPro sinulle sahkd

LY Hee |
[ Bed

Séhkopostiosoite matti.meikalainen@grano.fi

Yritys Grano Oy, Kuortaneenkatu 1 00520 HELSINKI

Sahkoposti
Etunimi Matti Tentava
Sukunimi WMeikalainen Puhelin
Matti Meikalainen Faksi
Vesikuja 4 GSM
Kopioi oikeudet

Kayttajatunnus
Lahiosoite

Paostinumero 02220
Postitoimipaikka | Espoo Waa

Kieli Suomi IMarkkinointilupa

matti.meikalainen@grano.fi

Designer

|

Adminé Sokepro

Kylla Kiitos, haluan vastaanottaa SokoPron Meikalzinen Maija
ohjelmistopaivityksia seka huoitokatkoksia | soyopro Helpdesk

ke s e o - D4 ASErnen ek

SokoPro Koulutus ja Myynti

perusteella uutta osapuolta projektilje.

ime oikeuden lahg

"Hakemisto-oikeudet
'Klikkaamalla Kopioi-alasveto-
ivalikkoa esiin ilmestyy lista eri
1yrityksen edustajista, jotka on
liitetty kyseiseen projektiin.
1Voit kopioida hakemisto-
1oikeudet projektiin liitetylta
:projektihenkilc'jlté.

S R
=
S &

nisto Hakemisto-oikeudet ~ Matriisi

(=

7 Hakemisto-oikeudet
| Mikali haluat viela muuttaa

I hakemisto-oikeuksia

! manuaalisesti, mene

1 Tiedostot-valilehteen ja valitse
i Hakemisto-oikeudet -kuvake.
| Kuvakkeen kautta paaset

| maarittelemaan kayttajien

I hakemisto-oikeuksia projektissa.

11
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Uuden kayttdjan lisaaminen yrityksen kantatietoon

Hergdin msokksamne. Mo hiebaldirer

Labees nerus S

Asetukset
Asetukset-valilenden kautta admin-
kayttaja voi maaritella seuraavat asetukset:

* Tpvk: lukuoikeus tydmaapaivakirjaan.

* Mittarit: lukuoikeus MVR- ja TR-mittareihin.

* Mestari: kirjoitusoikeus tydémaapaivakirjaan.

* Valvoja: tydmaapaivakirjan hyvaksymisoikeus.

* Tyonjohtaja

* Vanh. pvm: ei kaytossa.

* Automaattitilaus: oikeus hallita automaattitilauksia.

* Hinnat: ei kaytossa.

* Tilausseuranta: oikeus tutkia kopiotilausten statuksia Jakelut ja tilaus -valilehdella.

* Admin: Paakayttaja ei voi lisata admin-oikeuksia. Admin-oikeudet myéntaa Helpdesk.
* Moniprojekti: mahdollisuus tehda ristiinvertailuja ja yhteenvetoja useamman projektin MVR-
ja TR-mittauksista. Edellyttaa ko. ominaisuutta myos kyseisilta projekteilta.



Kayttajan poistaminen projektista

x N  Hakukentta
) ' Sy6ta sukunimi ja klikkaa B-painiketta.

| Osapuolet
! Projektista poistuneet kayttajat
I poistetaan Osapuolet-valilehden kautta.

............

Kayttdjan haku

Hae kayttaja Yritykset-hakemistopuusta tai

oikeassa ylakulmassa sijaitsevasta hakukentastd.- = = === === == =4
Hakukenttaan sydtetaan kayttajan sukunimi ja

naytolle pitaisi ilmestya haluttu kayttaja.

Avaa kayttajan profiili hammasrattaasta ja

klikkaa Poista-painiketta, kayttaja poistuu projektista.

13



Tiedostot-valilehti -paakayttajan nakyma

| Uusi Hakemisto . Matriisi

! Luo uusi hakemisto | Katso taulukko-

i hakemistopolkuun. | yhteenveto kaikkien

: ! kansioiden oikeuksista.
| ! Hakemisto-oikeudet |

| | Muokkaa kayttajien :

!  hakemisto-oikeuksia. i

l e !

l : !

Tiedostot

|
Tiede: i ‘ &
Ui Raikarrasta

L

gt Auptorraat dm

01 Rakennuttaja (2)
akeninuttaja (2) Mimi Kakeo Lisaaja Lisatty

01 Rakenoutiaa SAd 252014
2 Projeddiniohtourakoisha SAd 252014
1} rickieh LalR oA (=] I SAd 252014
04 Rakenngsuuanaici | SAd 252014
05 LViA-suunnitiel SAd 252014
05 S il oo iyl sl Shd 252014
LSk ity I SAd 252014
1 i hiaraken nnilik Shd 252014
08 Palcturcallizuys Shd 252014
10 Urakkalaskenta SAd 252014
B Kuvagalleria SAd 252014

i 02 Projektinjohrourakonsys (0}
03 Arkkitehtsuunnitelu (3)
sl 04 Rakennesuwnnittelu (31
(& 05 LVIA-suwunnittel (3)
s D6 Sprinkisr-suunnittsiu (3]
i 07 Sahkesuunnithelu (3)
sl DB Alpe- 3 pohjarakennesu nnitieh,
O 09 Paloturesliisuus (3)
10 Urakicalaskenta (1)

i 99 Kuvagalleria (0]

Excel kaikki
Lataa lisaamasi
tiedostojen meta-
tiedot.

®
|
|
|
|
|
|
|
|
I,
I.
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|
: : :
| | |
| | |
| ! !
| ——
! |
| : I Automaat.ilm.
' Hakemistorakenne \ 1 Paakayttaja voi kytkea itselleen
| ytia) y
! Lautomaatti-ilmoitukset paalle.
:
|
|
|

| .
i Raportti
| Hakemiston tiedostojen jakelut
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Hakemisto-oikeudet i Nakymassa muokataan
: 04 Rakennesuunnittelukansion

I oikeuksia. Mikali my6s Alihakemistot-
tappa on paalla, niin muutos vaikuttaa
myos paakansion alakansioihin.

| Hakemistopuusta paaset

! valitsemaan erikseen

1 kansiokohtaiset oikeudet

| projektin kayttajille. Klikkaa

| kansio tai alakansio aktiiviseksi, | Huom! Paatason valintalaatikot
: | kopioivat kaikille kayttajille

| 1 samat oikeudet. Suosittelemme
| : maaritteleman oikeudet

|

[}

|

]
! | suunnittelijakohtaisesti.
|

jonka oikeuksia haluat muokata.

Hakemisto-cikeukslen muokkau s = 04 Rakennesuunnittelu

(Hakemisto-aikeudat

¢

=l o Hakemastol |:'3.uﬁdat.a nimela [#] myos alihakemasiot
) 01 Raekennuttaja W ke irjait Puoista
m =
ol 02 I’\l\qjeimnjnmnurabodi'n [

s 03 Arkkitehtisyunnitiely | Grane Oy, Espoo [ 1 O
SRW] 4 Rakennesuunnittel [ ) Mart Makalainen
i Asiakorjat
- Suunnimelumallil DWG

|

() Tulostustisgastet (PLTADF) |
) 0% LviA-suunnitteds : Koututus ja Myt SokoPro

|

|

|

|

|

|

Grano Oy, PE-sewtu
Hat Meikalainen
Helpdesk Sckapra

BERAEGOO

w1 06 Sprinker-suunnittelu CRMG EAPEG fILEARNED

L) 07 Sankasuunnittelu

() 08 Alue- ja pohjsrakennesuunnittel
= 09 Paloturvallisuws

L) 10 Urakckalaskenis

Valitse projektihenkildt tai yritys ja
| lisaa oikeuksia. Mikali lisaat yrityk-
| selle oikeuksia, samat oikeudet
| menevat kaikille yrityksen tyon-

I tekijoille. Oikeuksia voi viela
1 muokata jalkikateen.

i 99 Kuvagallena

Valitse oikeudet merkkaamalla
tappa luku-, kirjoitus- tai poisto-

D, ontean

-_— =]

Huom! Mikali oikeuksia ei tunnusta luotaessa kopioitu, ei kayttajalle tule oletuksena lainkaan
hakemisto-oikeuksia. Hakemisto-oikeudet tallentuvat heti, kun tappa on merkitty ruutuun.

Hakemisto-oikeuksien avulla voit rajoittaa suunnittelijoiden oikeuksia nahda kansioita tai
niiden sisaltéa. Pelkalla lukuoikeudella kayttaja voi lukea ja tallentaa tiedoston omalle koneelleen
ja tilata kopion aineistosta. Muokkausoikeus antaa kayttajalle oikeuden tallentaa ja muokata

kansion aineistoa. Poisto-oikeus antaa oikeuden poistaa tiedostoja ja kansioita projektista. 15



Matriis

| Matriisi

| Saat yhteenvedon kaikkien kansioiden
1 oikeuksista taulukkomuotoisena.

i Huom! Mikali kansioita ja kayttajia on

| paljon, saattaa raportin luominen kestaa ! Initiaali ja kdyttéoikeudet

| hiukan kauemmin. | A=admin, T=tybmaapaivakirja,
| ] o I M=vastaava mestari, V=valvoja
! | Hakemistorakenne | Kayttajat |

o E |

[ | | |

' ' EIIHGD!. E‘Ipﬁb ' Gfannl:!y, PH-sautu
' @ e @ mnenTMY) HSa(T)
[} i, \

ER| Y
- 01 Rakennuttaja i o
WS 02 projektinjohtourakoitsid . L@ X
03 Arkkitehtisuunnittely @ 4L 0M L
Asiakirjal Lo NG T 4
Suunniltélurnalit DWG - _,'x ! ._Jx
Tulestustedastat (PLT POF) 4.0M Lo
04 Rakennesuunnittelu 4 LM
Asiakirjat < LM
Syunnittelumalit DWG i L X
Tulostusbedastat (PLT POF) " L@ X

08 LVIA-suunniteiu L& Lo M
Asiakirjat 4 R 4
Suunnittelumant DWG L& Rt} g
Tuloatustsdoatat (PLT,PDF) & RF
06 Sprinkler-suunnitelu ! Lo
Asiakirjat . LM
Suunniltelurnalkt WG - A w‘x
Tulostustsedastal (PLT POF) 4 LDX
07 Sshksuunnitielu L& Ao
Asiakirjal R ] LM
Suunnittelumalit WG 4, § Lo M
Tulestustedastat (PLT POF) 4 NEF 4

08 Alus- ja pohjarakennssuunninelu - LD

| Symbolit

I Tyhja ruutu: ei oikeuksia

! Suurennuslasi: lukuoikeus

1 Rattaat: tallennusoikeus

i Punainen rasti: poisto-oikeus
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Tyomaapaivakirjan oikeudet

| Oikeudet

| Tydmaa-valilehden kautta voit muokata kayttajien paivakirjan ja mittareiden luku-,
! tallennus- ja kuittausoikeuksia. Mene Tyémaa-valilehdelle ja valitse Tydmaapaiva-
1 kirja. Taman jalkeen klikkaa asetukset auki hammasrattaasta.

Vaihe 3

Kayttajat | Oikeudet
' Nakyma tyémaapaivakirjan oikeuksista. Oletusnakymana
1 nakyy perustiedot. Valitse Oikeudet-valilehti.

~ 7 Hallinta
: Lisaa tai poista tappa,
1 kun haluat muuttaa

& Kouhte @ Myysh SoioPm

s romocoter @ @ ) | projektin kayttajien
| oikeuksia koskien
I Tydmaapadivakirjaa.

17
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Jakelut ja tilaus

| Raportit

Ijake/utja tilaus -valilehdessa on nelja paakansiota,
| joiden kautta voit hallita projektipankista

| tehtavia tilauksia ja automaatti-ilmoituksia.

Raportit-valikosta saat selville, kenelle projektin
kayttdjista lahtee automaatti-ilmoituksia ja automaattitilauksia.

Jakelut ja tilaus O

T lakelut ja tilaus
L Jakehulistan (2)
e () Email jakelust 100

Tilaukset ()

: Raportlt
- Avaa Raportit-valilehti ja paaset tarkkailemaan
. hakemistokohtaisia ilmoituksia ja tilauksia.

' Automaatti-ilmoitukset

' Raportti automaatti-ilmoituksista
. Automaattitilaukset

' Raportti automaattitilauksista

' Jakelulistat
i Listojen tarkoitus on nopeuttaa tilausten
i tekemista projektihenkiléille.

' Email-jakelut
' Voit |ahettaa viesteja projektin osapuolille

- seka SokoPron ulkopuolisille vastaanottajille. ..

. T|Iaukset

' Voit uusia tilauksen tai tilata uudestaan
tilaamiasi dokumentteja. Tydkalun kautta
naet myos projektin tilaushistorian.

Automaattitilaukset
' Hallitse tiedostokohtaisia automaattitilauksia



Jakelulistat

Erndil jakihut (0]
Tilaukset (2)
- Automaattitilaukses (0]
#| Rapartit
i Automaatti-ilmoitukset

Automaattitilaukser

i Uusi kansio

| Jarjestele jakelulistat kansioihin

_irkelm Ja tilaug

| |
|

|
6., o4

Uusi kansio Uusi jakeddesia

En nfiydetbivd belop

Uusi jakelulista
Luo uusi jakelulista

Hakemistokohtaiset automaatit
ilmoituksia ja automaattitilauksia
| Tuo korista

I Siirra valintakorista tiedosto
! tai tiedostot jakelulistaan

--—an e e e o e d

|
U
® i

Hakeresiokohased abomaatr

. Siirra kansioon / Kopioi valitut
' Siirra ja kopioi jakelulistoja

1 Raportti
| Katso yhteenveto
| jakelulistojen tiedoista

Hallitse kansiokohtaisia automaatti-

19
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Jakelulistojen luonti  Jakelulistat

| Valitse Jakelut ja tilaus -valilehdessa

| Jakelulistat-kansio hakemistopuusta,

I joka sijaitsee vasemmalla.

. 1 Taman jalkeen avaa Jakeluwelho

Vaihe 1 \ klikkaamalla Uusi jakelulista -painiketta.

1 Tuo korista

1 Huom! Mikali haluat tuoda
1 jakelulistaan tiedostoja,

! vie haluamasi tiedostot

' valintakoriin ennen jakelu-
: listan luomista. Voit myos
1 lisata tiedostoja mukaan

. jakelulistaan Jakeluwelhon
» kautta.

| Jakeluwelho
:Syétéjakeluwelholle nimi ja kuvaus tarvittaessa.
1 Paina tdman jalkeen Seuraava-painiketta.

Kirjolia jakelun nimi |a perustiodot |a paina sewraave-nappia




p

Jakelulistojen luonti

, Lisaa Vastaanottajat
' Seuraavaksi lisaa vastaanottajat jakelulistaan.
1 Klikkaa Lisdd vastaanottaja -painiketta.

Vaihe 2

Kirjoita jakeiun nimi ja perustiedal ja paina ssurasva-nappia

Pakauiveln

"~ ~ | Lisda tiedostosta

; Voit myos tuoda vastaanottajat
! txt -tiedoston avulla.

! Mallipohja alla:

1
1
1
1
1
1
E = esimerkki.xlsx - Excel
TIEDOSTO jEReviy LISAA SIVUMN ASETTELU KAAVAT TIEDOT TARKISTA MNAYTA ACROBAT
-~ : L] = - " ..
gﬁ'—e'kkﬁ [catibri Ju o cla s T =2 ®- BeRvitateksti Vieinen M D Normaali Huono Hyva Nel
ER Kopioi - : : : )
Liita - | . - L === &= e PO . I 8 9 Ehdollinen Muntmla Huomautus Laskenta Linkitetty solu  Seff
- ~ Muatoilusivellin B I U - 2 L ===== Yhdlﬂaja KSkis LR R muoteilu - taulukoksi - —
Leikepoyta [F] Fontti [F] Tasaus [F] Numero [F] Tyylit
15 - J
A B C D E F G H I J
1 |¥ Pankin nimi
> [Nimi Osoitel Puhelin Yhteyshenkilol Osoite2 Fax Yhteyshenkil62 Osoite3 Osoited
3 |Esimerkki Oy Mannerheimintie 12083 09-123456 Eija Esimerkki 00100 Helsinki Elina Esimerkki eija@kopijyva.fi
4 ZEsimerkkiZOy Mannerheimintie 12084 Erkki Esimerkki 00100 Helsinki erkki@esimerkki.fi
5

Txt -mallipohja

Kentat ja otsikot tulee olla mallipohjan mukaisessa jarjestyksessa, vaikka osa kentista jaisikin
tyhjiksi. Huomioi myds *-merkki sarakkeessa A1. Luo excel-mallipohja ja sydta oikeat tiedot.
Tallenna tiedosto *.txt muotoon ja hae luomasi liitetiedosto omalta koneeltasi Selaa -nappulan
kautta. Tallenna tiedot jakelulistaan Tuo henkilét -napista. Tarkista yhteystiedot ja kllkkaa Tallenna.
Voit hyddyntaa jakelulistaa Email jakelut -tyokalussa. gl

%9 Jakelut ja tilaus
N Jakelulistat (2)

| o

J Tilaukset (2)

Huom! Jos luot mallipohjan excelissg, tallenna taulukko txt-tiedostoksi.

21
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Jakelulistojen luonti Vaihe 3

Jakeluwelho

Lisaa vastaanottajat nimen tai yrityksen
perusteella. Valitse vastaanottaja rastittamalla
tappa henkildonimen vasemmalta puolelta.

Veit hakea henkildd nimen (sukunimi etunimi} perustealla tai yrityksen perus/eella. Valitse valintalaatik
haluamasi henkilét ja lis&ttdvien henkildiden maérd ja paina lisda-nappia. Virzrdilla pohjalla olevat henkils
Kuuluvat projektipankkiin.

=

Whieysbedol

: Lisaa ja sulje

, Valitse vastaanottajat ja

' kappalemaarat. Taman jalkeen
1 lisaa kayttajat Lisad-painikkeen
» avulla. Taman jalkeen klikkaa

: Sulje-painiketta!

1 Kappalemaara

| Voi valita montako kertaa vastaan-
| ottajan tiedot tulevat kopio-

| lomakkeeseen, ei kopiosarjojen

! lukumaaraa. Sarjat valitaan

1 Seuraavassa vaiheessa. Mikali

| samalle vastaanottajalle halutaan

| selake- ja taittosarjoja, jakelusarjat
I'tulee valita kahdesti.

Veit hakea henkildd nimen (sukunimi etunimi) perustealla tai yrityksen perusteella. Valitse valintalaatik
haluamasi henkilét ja lisattdvien henkildiden maérd ja paina lisda-nappia. WVirerdlla pohjalla olevat henkild
Kuuluvat projektipankkiin.

=

| Hia il

1 Lisda muu

, Mikali haluat lisata jakelulistaan

' SokoPron ulkopuolisia kayttajia,
niin klikkaa Lisédd muu -painiketta ja
sydta vastaanottajat tiedot.

i RO
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Jakelulistojen luonti Vaihe 4
1 Sarjamaarat
. Valitse sarjamaarat, viimeistelyt,
! toimitustavat ja kopiolaitos.
' Taman jalkeen klikkaa Seuraava-painiketta!

Kirjaita jakedun nimi ja perusSadat ja paina sawraava-nappla

Sk e

i

&H::E:-Eltmmﬂﬂq 21 Taitic jo Selikn ™ Gewr Lspoo

Geana Oy, PR Seuly, Feranda
Ko Komeetania

21 Taitic jo Selikn = Geanc Lspoo
Grano Oy FE-seuly, Helpoesk
Salcpre Kamestan

mw PK'“"-N- Keulsius ja 21 Taitts ja Saliks = Geans ispos

Drc Ly, Ficomst, O Erpos 21 Tains ja Selaks = Grara npos

21 Taiic ja Selikn = Geana kspod

Geano Oy, PH-seuty, Grana Expon

I - 21 Taitte ju Saliks > s Fapoo

Hrjana [EKELIN NI |3 perustiedot (@ paing seraave-nappia

Fi naytettava beinga

Vaihe 5

: Valmis

: Tallenna luomasi jakelulista

' klikkaamalla Valmis-nappulaa.

1 Taman jalkeen voit kayttaa
Ejakelulistaa tilauksien yhteydessa

23
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Automaattitilausten hallinta

Automaattitilauksilla voidaan automatisoida kopiotilaukset tuotantolaitokselle. Tydkalulla
voitte maaritella kansio- seka tiedostokohtaisia automaattitilauksia. Joka yo SokoPro suorittaa
tarkistusajon, joka tarkistaa kaikki paivitykset projektipankissa. Mikali tiedostoa tai kansiota on
paivitetty suunnittelijan toimesta, SokoPro tekee automaattisesti tilauksen kopiolaitokselle.
Mikali projektipankki ei sisalla automaattitilauksia, ota rohkeasti yhteytta SokoPro
Helpdeskiin. Kytkemme toiminnon paalle ja tarvittaessa opastamme sen kaytossa.

Suunnittelijoille on hyva ohjeistaa, mitka jakelut on automatisoitu ja mitka tilaukset tarvitsee
tilata projektipankista kasin. Taman lisaksi paakayttajan olisi hyva ohjeistaa suunnittelijoille,
mitka kansiot on merkitty automaattitilausten piiriin, jotta he eivat muuta automatisoitua
hakemistorakennetta ja siten myds kopiojakelua.




Automaattitilauksien uudistettu kasittely

)

Huom!

Tehdaksesi Automaattitilauksia
tarvitset erikseen oikeudet
projektin paakayttajalta.

SokoProssa on siirrytty uusissa projekteissa uuteen automaattitilausten kasittelyyn.
Automaattitilauksien osalta on uudistettu aiempaa vaiheittain etenevaa velho-tyylista
toimintaa selkedmmaksi; yhdesta nakymasta saa nyt kaiken tiedon nakyville kokonaisuutena
ja lisadyksia voidaan tehda haluttuihin osiin nopeammin. Hakemistopohjainen automaatti-
tilauksien kasittely sailyy ennallaan niissa projekteissa, joissa automaattijakelu on ennestaan
kaytossa.

' Automaattitilauksen luominen

'Valitse Jakelut ja tilaus -valilehdessa
1Automaattitilaukset-kansio, joka sijaitsee
vasemmalla. TAman jilkeen luo automaattitilaus
 klikkaamalla Uusi automaattitilaus -painiketta.

Huom!

Ennen automaattitilauksen
luomista siirra tarvittavat
hakemistot tai tiedostot
valintakoriin.

Automaattitilauksessa
seurattavien tiedostojen ja
hakemistojen tuominen
hoidetaan valintakorin kautta!

e
|
.I_ -
-
I
I
I
I
I
il
I
I
I
I
I
I
I
I

:Uusi kansio
1Voit luoda automaattitilaukselle oman kansion.

25
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Automaattitilauksien uudistettu kasittely

| Jakeluiden tuominen automaattitilaukseen
| Voit tuoda jakelulistan henkilot suoraan automaattitilaukseen mukaan valitsemalla
! automaattitilauksen pohjasta Liséd jakelu -toiminto. Taman jalkeen sinulle annetaan
1 listaus olemassa olevista jakelulistoista, joita voidaan suodattaa hakutoimintoa

| kayttaen. Voit valita yhden tai useamman jakelun.

Hoe '~ lindd jokeuRn,

i Automaattitilauksen luominen

. Automaattitilaukselle tayden-

, netdan pohjatiedot: nimi, sah-

, kdposti ja maksaja. Lisaksi voit

! kirjoittaa tilaukselle vapaata
lisatietotekstia kohtaan Tilauksen
lisétiedot.

Voit lisata samantien tilaukseen
liittyvan jakelun/jakelut,
vastaanottajia ja/tai tuoda
valintakorista tiedostoja.
Valitallennuksen tarvetta ei ole,
mutta ohjeistuksessa nama
kasitellaan eri vaiheina ja tehdaan
tassa tallennus. Tallenna-
painikkeella automaattitilaus
siirtyy "tilauspohjaksi” valittuun
kansio-rakenteeseen.

. Valintojen jalkeen painamalla

Tallenna siirtyvat tiedot
automaattitilaukselle. Voit myos
poistaa tietyn jakelulistalta valitun
henkilon tdman vieressa olevasta
ruksista poistamalla. Tiedot hen-
kilosta jaavat nakyviin, mutta niita
ei hyddynneta automaatti-
tilauksissa. Nama valinnat tulee

. tallentaa valissa.
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Automaattitilauksien uudistettu kasittely

| Vastaanottajien tuonti automaattitilaukseen

' Lisaa vastaanottaja-toiminnolla saat lisattya automaattitilaukselle henkilita tai

: yrityksia vastaanottajiksi. Maaralla voit asettaa samalle vastaanottajalle esimerkiksi
1 eri toimitustapoja tai taittoja automaattitilauksen yhteyteen. Henkildista listataan

: projektihenkildita automaattisesti ja niita voidaan suodattaa hakusanoin.

]

! Vastaanottajien tuonti automaattitilaukseen

! Ruksittamalla ja Lisaa-painikkeella siirretaan vastaanottaja automaattitilaukselle.

. Mikali haluttua vastaanottaja tietoa ei ole saatavilla valmiina olevista tiedoista,

| voidaan lisata tieto rekisteriin Lisdd muu-toiminnolla. Huom! Tarkista kuitenkin aina
| ensin onko vastaanottaja jo saatavilla listaukselta.

~ 7 Valitut kayttajat lisattyna
| automaattitilaukseen.
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Automaattitilauksien uudistettu kasittely

| Tiedostojen ja hakemistojen tuominen automaattitilaukseen

! Automaattitilauksessa seurattavien tiedostojen ja hakemistojen tuominen hoidetaan
1 valintakorin kautta. Valitse siis normaalisti valintakoriin tiedostojen selaus-nakymasta
. halutut tiedostot ja/tai hakemistot ja paina Tuo korista -painiketta.

| Talloin automaattitilaukselle lisataan uusi osio, jossa listataan hakemistot ja tiedostot.

|
|
' Huom! Hakemistojen seuranta on uusi toiminto automaattitilauksien kasittelyissa.
|
|

Auomaaliiiaus

Pearushiedot

Tiliaaja: Cirdeses Oy, PHC-ictis
whisyshankili: Femanog Komi
Prajaii: Famansen (estinaniid

Himi Sankapass
[tatti Mg ialaanes | |mam maiannes@arans
I | i s mabsaga uen watiareat

Tiauksen ksaiedol

ol = Valintakorin kautta

Grano Oy, Fspoo, Madl Melclanen Komestanka 1 21 Tastnn ja Seisien =

Meitalanen Oy, I Medkademen Mekaasenia i 21 Tatio js Selais =

Grand Oy, PH-suty, Koukolus [@ Wyl ST 1 21 Taitto o Selaer = : Grana Fipos = tUOdUt tiedOStOt ja hakemiStOt'

Drang Oy, Mgy, Grang Tapos Tustants Kome | 1 21 Taimo ja Selths =

|
i

- |

|

Rt Mimakawva  Luoabipen  Muotospem  Muulos Status
25300412
1reamat - 108008 170834
spkoom iAckaa manual 517 M 10,10 2044 1 A 10010 2074

-———- HEEE

-— =]

1 Tiedostojen ja hakemistojen tuominen automaattitilaukseen

; Kun seurattavaksi tuoduissa hakemistoissa tai tiedostoissa tapahtuu muutos,

| tasta tehdaan tilaus normaalin automaattitilausprosessin mukaisesti valituille

' vastaanottajille.

. Huom! Voit my®és poistaa suoraan valittuja tiedostoja ja/tai hakemistoja listalta
: valitsemalla taman tiedoston vieressa olevan punaisen ruksin.




p

Automaattitilauksien uudistettu kasittely

; Valmiin automaattitilauksen kasittely ja muut toiminnot

| Valmis automaattitilaus kasitellaan aina sille valituille vastaanottajille valituin toimitustiedoin
! kun siihen maariteltyihin tiedostoihin tai hakemistoihin tulee muutoksia tai uusia tiedostoja.
: Voit myods itse tehda tilauksen kaikkia tiedostoja ja vastaanottajia kayttaen Tilaa-painikkeella,
|
|
|

muokata ja tilata tilausvelhon kautta kayttamalla Muokkaa ja tilaa-toimintoa tai kopioida
automaattitilauksen pohjaksi uudelle automaattitilaukselle kayttamalla Kopioi-toimintoa.

Tlaaja: Graro Oy, PRCstu
Yhieyshenkilo: Fernando Kom
Projedai: Fem

andon lesaparkii

Grano Oy, Espoo, Mam Mokalanen Komestanka | 1
Wb atanen Oy Ish Mekaldenen Mekganena
Tirane Oy, PR-teuty, Keukfis fa Wyyns Sokelr
Grang Oy, Fri-seuiu, Grano Espoa Tuctanio Kome | 1

Lsaag Ty Mmakasva  Luonbivm  Woulospem Muukos Statury
Saq 25201412
Ad 1702004 1§ MO9I01 TR0

0 X B spioom dlichMa manual 513 Mt Sad 10,40 3074 1 0.0 2014

Painikkeiden maarittely

Tilaa > Tekee tilauksen kaikkia vastaanottajia seka hakemistoja ja/tai tiedostoja hyddyntaen.
Muokkaa ja tilaa > Avaa tilausvelhon automaattitilauksen tietoja hyédyntaen.

Kopioi > Tekee kopion automaattitilauksesta samaan kansio-rakenteeseen. Voidaan hyodyntaa
pohjana saman tyyppisten automaattitilausten luomisessa.

Poista-painikkeella saat poistettua luodun automaattitilauksen kansiosta, jonne se on luotu.
Sulje-painike sulkee ikkunan ja palaa takaisin automaattitilauksien listausnakymaan.
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Metatyokalu

. Metatiedot-tydkalu
' Tyokalun avulla voit muokata useamman
' tiedoston metatietoja kerralla. Voit

 esimerkiksi muuttaa tallennettujen Ostoskérry

Aedomaad dm

Kok Lisasja Lisainy

=

Grang Heano Vinanen Jyrk Mamnen JPG g M4k SAd 1782014
eyl manual_1_Fl i 512M SAd 100102014

Valintakori
Valitse tiedosto ikonin avulla.

Metatiedot
CEE—— Valitse valintakorin avulla
tiedosto, jonka metatietoja
haluat muuttaa. Avaa valintakori
oikeassa ylakulmassa sijaitsevan
ostoskarry-ikonin kautta.

Taman jalkeen naet valitut
tiedostot valintakorissa. Klikkaa
Metatiedot-nappia, josta

paaset muokkaamaan
jalkikateen metatietoja.
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Metatyokalu

: Metatietojen muokkaus

' Alla olevassa esimerkissa naet Metatiedot-ty6kalun
' kokonaisuudessaan. Voit muokata eri kenttia ja tallentaa
1 tiedostot paivitetyin metatiedoin SokoPro -palveluun.

Matatieboen mudkkaus

[ |Ginne_bne Vensses_ e Ninsen PG Eg

| [pokopro,_ylapeag_manua_7_FM pet

10902008

! Mikali kaytat | -tyokalua,
' muista ruksia alla oleva laatikko

1 ennen tydkalun kayttoa.
®

[ viiirgats cinrrowsin aiint mstamadal

I s

1 Tallenna
i Muista tallentaa metatiedot
: jokaisen muutoksen jalkeen.

# | Mitiakaava & | Luoniipyes ¥
] ] ]
1109 2004
1

1

1] -nuolella saat muokattua
:useamman tiedoston

1 metatiedot kerralla.
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Taittomallit

Taitto
Tavallinen taitto ilman selaketta.

21 Taitto ja seldke
Viimeinen lehti tasataan vasempaan reunaan ja kopio
varustetaan selakkeella eli liuskalla. Mitat: 230 mm x 297 mm

Vanha mappitaitto

Kopio taitetaan 190 mm x 297 mm:n kokoiseksi, siten etta

alin lehti jaa A4-kokoiseksi (210 mm). Vanha mappitaitto voidaan
tarvittaessa ref'ittaa.

19 taitto ja selake
Kopio taitetaan kokonaisuudessaan kokoon 190 mm x 297 mm ja

varustetaan seldkkeellg, jolloin kokonaisleveys on 210 mm eli A4-koko.

Virallinen taitto

Kopio taitetaan RT-korttien taitto-ohjeiden mukaisesti
A4:n kokonaiskerrannaisiksi ja varustetaan selakkeelld
(230 mm x 297 mm).

297 mm

297 mm

297 mm

297 mm

297 mm

210 mm

230 mm

——1

210 mm

190 mm-

210 mm

20 mm.

————
A

210 mm

[ 230 mm

210 mm




GRANO - SOPIVASTI
MONIPUOLINEN.

PAINO-
PALVELUT

Painopalvelujen kotimaisena mark-
kinajohtajana toteutamme mita
vaan pienista tarroista kerrostalon
kokoisiin seindakankaisiin. Yksit-
tain tai miljoonittain. Nopeasti,
personoidusti ja varikkaasti.

LOGISTIIKKA JA
ULKOISTUKSET

Kuljetamme ja varastoimme toteut-
tamamme tyot. Teknisia piirustuksia
toimitamme tarvittaessa melkein
milloin tahansa. Logistiikka- ja ulko-
istuspalvelumme lisaksi tuomme
panoksemme prosessien kehi-
tykseen. Annamme asiakkaamme
keskittya ydinosaamiseensa.

MARKKINOINNIN
PALVELUT

Toteutamme asiakkaidemme ideoi-
ta vuosien kokemuksella. Digina,
printtina tai niiden yhdistelmana.
Suoramarkkinoinnin lisaksi hal-
litsemme myos taittamisen, tu-
otekuvaamisen, kuvankasittelyn,
reprotydt ja sahkdiset julkaisut.

RAKENTAMISEN JA

TEOLLISUUDEN PALVELUT

Kopioimme, tulostamme ja toimi-
tamme tekniset piirustukset seka
erilaiset manuaalit. Digitointi- ja
arkistointipalveluillamme te-

hostamme aineistojen kaytettavyytta.

SokoPro-palvelumme tekee rak-
ennusprojekteista selkeampia ja
tehostaa kiinteistojen hallintaa.

TAPAHTUMA- JA
MYYMALAPALVELUT

Olemme messujen, tapahtumien ja
myymaldilmeiden rakentaja, toteut-
taja ja toimittaja. Tilabrandayksien

ja myynnin tehostamisen ohella
teemme 3D-mallinnuksia esimerkiksi
tapahtumastandeista. Pakkausma-
teriaalien valmistusosaamistamme
rajoittavat vain fysiikan lait.

SAHKOISET
PALVELUT

Sahkoiset jarjestelmamme helpottavat
asiakkaidemme arkea. Projektinhal-
linnan lisaksi palvelumme tehostavat
esimerkiksi materiaalien tilaamista,
kanavointia ja arkistointia. Autom-
atisoimme kaiken minka voimme.
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GRANO ON DIGIN JA
PRINTIN TOTEUTTAJA.

Grano syntyi kevaalla 2014, kun Kopijyva ja DMP yhdistyivat.
Yhdessa me valmistamme digi- ja printtipalveluihin liittyvia tuotteita, markkinoin-
tia ja ratkaisuja, jotka helpottavat seka kehittavat asiakkaidemme liiketoimintaa.

Painokoneistomme pystyy tuottamaan kaikkea pienista tarroista kerrostalon
kokoisiin kankaisiin. Kattava suoramarkkinointipalvelumme kohdistaa asiak-
kaidemme viestit tasmalleen sinne minne pitaakin. Ostopaatoksia helpot-
tavia markkinointiratkaisuja luomme esimerkiksi myymaloihin. Hallitsemme
myaos taittamisen, reprotyot ja digitaaliset julkaisut. Varastoimme, ja edelleen
asiakkaille kuljetamme, kaikkea toteuttamaamme, miltei milloin tahansa. Sah-
kOiset palvelumme tehostavat tiedonhallintaa, tilauskaytantoja ja arkistointia.
Rakennusyhtiditd palvelemme teknisten piirustusten kopioinnista aina raken-
nusprojektien ja kiinteistojen hallintaan. Digitointi- ja arkistointipalveluillamme
tehostamme asiakkaidemme aineistojen kaytettavyytta. Tapahtuma- ja pakkaus-
materiaalien valmistuksessa osaamistamme rajoittavat vain fysiikan lait.

Me toteutamme digia ja printtid. Isosti ja pienesti. Pysyvaan tai
vaihtuvaan kayttoon. Nopeasti, monipuolisesti ja luotettavasti.
Me olemme Grano.

grano.fi



